
建設工事入札の入札書等記入例

①「代表者」本人が入札をする場合 ②「代理人」が入札する場合
第 1 号様式 

入  札  書

 １ 入 札 番 号 第  ○× 号

 ２ 工 事 名 令和○年度 ○×工事

（物件名）

 ３ 工 事 箇 所 沼津市

（引渡し場所）

上記の工事（物件）を、下記の金額で請負い（供給し）

  たく申し込みます。

 入札金額
拾 億 千

¥ 

百

３

拾

０

万

０

千

０

百

０

拾

０

円

０

令和○○年 ○○月 ○○日

沼津市長 様

住  所 沼津市御幸町 16－1 

入札者 商号又は名称 株式会社 沼津

氏  名 代表取締役 沼津 太郎 ㊞

第 1 号様式 

入  札  書

 １ 入 札 番 号 第  ○× 号

 ２ 工 事 名 令和○年度 ○×工事

（物件名）

 ３ 工 事 箇 所 沼津市

（引渡し場所）

上記の工事（物件）を、下記の金額で請負い（供給し）

  たく申し込みます。

 入札金額
拾 億 千

¥

百

３

拾

０

万

０

千

０

百

０

拾

０

円

０

令和 ○○年 ○○月 ○○日

沼津市長 様

住  所 沼津市御幸町 16－1 

入札者 商号又は名称 株式会社 沼津

氏  名 代表取締役 沼津 太郎

代理人 沼津 花子 ㊞

町名記入不要

消費税抜き

入札日 入札日

町名記入不要

消費税抜き

代理人の印（委任状と同じもの）

記載誤りが

ある場合、

“無効”と

なります”

記載誤りが

ある場合、

“無効”と

なります”

入札参加資格審査申請で使用印として届出をしている印



建設工事入札の入札書等記入例

代理人の印

③委任状 ④封筒

表面

委  任  状

 下記工事につき

代理人氏名 

沼津 花子          を

代理人と定め入札及び見積に関する一切の権限を委任いたし

ます。

１ 入札番号 第 号

２ 工事名

裏面

令和○○年○○月○○日

沼津市長  様

住  所   沼津市御幸町 16－1 

入札者 商号又は名称 株式会社 沼津

氏  名 代表取締役 沼津 太郎 ㊞

（注）印鑑は、「入札書」「委任状」で同じ印鑑を使用すること

代理人の印（入札書と同じもの）

入札日

入 札 書 在 中

沼津市長 様

入札番号 第 ○× 号

代表者が入札する場合には、代表者印を押印

代理人が入札する場合には、代表者印・代理人印のいずれも可

住    所  沼津市御幸町 16－1 
商号又は名称  株式会社 沼津

記載誤りがある場合、“無効”となります”

入札参加資格審査申請で使用印として届出をしている印




