
● ⑥　と記載された様式で提出してください。

【　記入要領及び記入に当たっての留意点】
記入欄名

＜提出方法＞

① 法人番号又は個人番号
法人番号を記入してください。
個人事業主の方は個人番号を記入してください。

②
給与支払者の名称
フリガナ

給与支払者名称のフリガナを記入してください。

③
担当者の部署・氏名・
電話番号

給与支払報告書の作成を担当した部署、担当者名等を記入してくださ
い。記入内容の確認の連絡をさせていただく場合があります。

④
会計事務所等の名称・
電話番号

会計事務所等に依頼している場合は記入してください。記入内容の確認
の連絡をさせていただく場合があります。

⑤ 受給者総人員
事業所の受給者総人員を記入してください。
（沼津市外在住の方も含みます）

⑥ 在職者特別徴収
※給与天引き対象者

沼津市在住の従業員で特別徴収対象の人数を記入してください。
※特別徴収とは･･･事業主が従業員の給与から毎月住民税を差し引いてまと
めて納付する方法

⑦
普通徴収
（退職者）・（退職者を除く）
※個人納付対象者

沼津市在住の従業員で普通徴収対象の人数を記入してください。
⑦の人数と、⑩の普通徴収合計人数が一致するよう確認してください。
※普通徴収とは・・・従業員本人が納付する方法

⑧ 前職について
「はい」又は「いいえ」に○をつけてください。「はい」の場合は、個人別明
細書の摘要欄に内訳・詳細が記入されているか確認してください。

⑨ 納入書を使って納入しますか？
「はい」又は「いいえ」に○をつけてください。
「いいえ」の場合納入書は送付しません。

⑩ 普通徴収合計人数
普通徴収対象者の合計人数を記入してください。個人別明細書の摘要
欄に切替理由（略号）が記入されているか確認してください。退職者・退
職予定者については退職日の記入があることを確認してください。

切り取り線に従い給与支払報告書（総括表兼普通徴収への切替理由
書）を切り取り、表紙として使用してください。

特別徴収対象者の個人別明細書を綴じてください。

沼津市専用総括表が届いている場合は、同封されている切替仕切紙
（ピンク紙をご利用ください。）

普通徴収対象者の個人別明細書を綴じてください。摘要欄に切替理由
（略号）が記入されていることを確認してください。退職者・退職予定者に
ついては退職日の記入があることを確認してください。摘要欄に切替理
由（略号）が明記されていない場合は特別徴収となります。

 同封の総括表は本市において令和５年度に特別徴収の実績のある事業所様に送付しています。

総括表

個人別明細書

（特別徴収分）

切替仕切紙

（普通徴収分）

個人別明細書

総 括 表 記 入 例
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①
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