
入札書記入例　

1 入札番号

2 工 事 名

(物  件  名)

3 工事箇所

(引渡し場所)

　上記の工事（物件）を、下記の金額で請負い（供給し）
たく申し込みます。

令和 年 月　　 日

沼　津　市　長 様

住　　　　所 沼津市御幸町１６番１号

入札者 商号又は名称 株式会社　ぬまづ

氏　　　　名 代表取締役　沼津　太郎

(代理人　　○○　○○　印）

※入札日当日に代理人が立ち会い入札する場合

　のみ記入すること。

　その際、会社印と代表者印は押印不要。

※入札書は、必ず封入の上、提出してください。

○ ○

拾 円万 千 百

○ ○ ○
入札金額

億 千 百 拾

\ ○

入　　札　　書

入札に係る書式記入例

会社印 代表者印

代理人印
（委任状と一致）

鉛筆や消せるボールペン等

の容易に消去可能な筆記具

を使用した入札書は無効と

します。

＜入札金額＞

以下の場合は入札書を無効とします。

・金額の訂正 ・数字判読不能

・金額の桁ずれ ・金額未記入

＜入札番号・工事名（物件名）＞

指名通知の「入札番号」、「件名」の

とおり。

＜工事箇所＞

記入不要

＜日付＞

入札日を記入すること。

入札通知日～入札日の間以外の日付を

記入した場合は無効とします。

＜宛先＞

他団体宛の場合は無効。

＜入札者＞

・住所・名称・役職・氏名・印は、沼津市入札参加資格審査申請

（業者登録）で登録しているとおりとすること。

※営業所等に契約権限を委任している場合は、受任者名での記名及び

使用印鑑届のとおりとすること。

・代理人が入札日当日に入札する場合は、委任状と同一の代理人氏名の

記入と押印を必須とする。（記入・押印がない場合、無効）

なお入札日当日の代理人による入札は、会社印・代表者印の押印不要。

【無効例】

・未記入・誤脱 → ごく軽微な誤りを除き無効

・角印・丸印両方登録にもかかわらず、どちらかのみの押印 → 無効

・使用印鑑届の印鑑と相違 → 無効

消費税抜

初めに￥マーク

入札日

事前投函による入札は、代

理人の記載は必要ありませ

ん。



委任状記入例　 封筒例

○委任状は封入不要です。（入札書の封筒に同封しないでください）

○入札日当日に代理人が立ち会い入札する場合は必ず用意してください。

○事前投函による入札は、委任状の提出は必要ありません。

表

代理人氏名 沼津市長　様

  下記の件につき を 入札番号

代理人と定め入札及び見積に関する一切の権限を委任いたし

ます。

裏

１　入札番号

２　件名 割印 代表者が入札・・・代表者印

代理人が入札・・・代表者印、代理人印いずれも可

令和 年 月　　 日

住　　　所 沼津市御幸町１６番１号

商号または名称 株式会社　ぬまづ

沼津市長　　様 代表者名 代表取締役　沼津　太郎

代理人　　沼津　花子

住　　　　所 沼津市御幸町１６番１号

商号又は名称 株式会社　ぬまづ

氏　　　　名 代表取締役　沼津　太郎

沼津　花子

委　　任　　状

入　札　書　在　中

代理人の印

会社印

代表者印

印

代理人の氏名

印は入札書と同一

指名通知の「入札番

号」「件名」のとおり

入札日

住所・名称・役職・氏名・印は、沼津市入札参加

資格審査申請（業者登録）で登録しているとおり

指名通知の「入札番

号」のとおり

住所・名称・役職・氏名・印は沼津市入札参加資格

審査申請（業者登録）で登録しているとおり

※代理人氏名は、入札日当日に代理人が立ち会い入

札する場合のみ記入。

事前投函で入札する際は記載不要。

代理人入札にも関わらず、万が一委

任状の日付が入札書の日付よりも後

の日だと整合がとれないため注意し

てください。


