
［ペナルティ］

・制裁金の課金（最終下請金額の10％）　・入札参加停止措置

・工事成績評定の減点　・建設業許可権者への通報（様式11）

ペナルティなし

特別の事情を有

すると認めた場合

対応不要

特別の事情を有

しないと認めた場合

二次以降

下請の場合

様式１の

未提出

様式５未提出 様式５提出

特別な事情と認めないことの通知

（様式８または様式９）

理由書の

未提出

［ペナルティ］

・制裁金の課金（最終下請金額の５％）

・入札参加停止措置　・工事成績評定の減点

・建設業許可権者への通報（様式11）

社会保険等未加入業者との下請契約についての対応フロー

すべての建設業者が加

入または適用除外

社会保険等未加入状況報告書（様式１）の提出

【元請業者→工事発注課】未加入がある場合、施工体制台帳（再下請負通知書）の

提出と同時に、様式１を提出。元請業者は写しを契約検査課へ提出。

※未加入である場合に様式１を提出しない場合、ペナルティ等の対象となります。

特別な事情と認めないことの通知

（様式３または様式４）

理由書の

未提出

社保等加入確認書類の提出（様式５） 特別な事情確認の通知（様式７）

下請業者（次数に関わ

らず）が未加入

社会保険等の加入状況確認

【工事発注課】一次下請については施工体制台帳により、二次下請以下については再下請負通

知書により、すべての下請業者の社会保険等の加入状況を確認。元請業者は写しを契約検査課

へ提出。

様式１の

未提出
一次下請の場合

【契約検査課→元請業者】様式５の提出請求

【元請業者→契約検査課】様式５を提出（概

ね30日以内）

社保等の加入を確認できる書類若しくは特別な事情を有する書類の提出（様式６）

【契約検査課→元請業者】様式10または理由書の提出請求

【元請業者→契約検査課】様式10または理由書を提出（概ね30日以内）

特別な事情を有する書面の提出（様式２）

【契約検査課→元請業者】

（認めない場合）様式３の通知

（未提出の場合）様式４の通知

【契約検査課→元請業者】

（認めない場合）様式８の通知

（未提出の場合）様式９の通知

【契約検査課→元請業者】様式７

の通知

特別の事情を有

しないと認めた場合

特別の事情を有

すると認めた場合

様式10提出

保険加入確認

【契約検査課→元請業者】理由書の提出請求（概ね７日以内）

【元請業者→契約検査課】理由書を提出


