
 

◎選挙期日から１５日以内に提出（公職選挙法第 189 条） 

選 挙 運 動 費 用 収 支 報 告 書（記載例） 

１．令和 〇 年 〇 月 〇 日執行（選挙名）〇〇〇 選挙 

２．公 職 の 候 補 者 住  所 沼津市○○町○○番地 

氏  名 当 選 大 吉 

３．令和 〇 年 〇 月 〇 日から 

令和 〇 年 〇 月 〇 日まで 

４．収入の部 

月 日 金 額 又 は 
見 積 額 

種 別 
寄 附 を し た 者 金銭以外の寄附

及びその他の収
入の見積の根拠 

備 考 住所又は主たる 
事務所の所在地 

氏名又は 
団 体 名 

職 業 

〇月  10日 
円 

1,200,000 
その他の 
収 入    

 
自己資金 

13日 360,000 寄 附 
沼津市 
〇町〇番地 

当選大吉 
後援会 

政治団体 
事務所の無償借上 
1日30,000円×12日 

利益供与は 
4月11日～22日 

14日 50,000 〃 沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 会社社長   

25日 100,000 〃 沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 電気店   

〇月  14日 10,000 〃 沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 会社員 

 
 

17日 10,000 〃 沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 洋服店   

20日 63,000 〃 沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 学 生 

4 月 14日～20日従事 
1日9,000円×7日 

労務 
無償提供 

〃 70,000 〃 沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 無 職 4 月 14日～20日従事 

1日10,000円×7日 
労務 
無償提供 

        

計 

寄 附 663,000 
      

そ の 他 
の 収 入 

1,200,000 
      

計 1,863,000 
      

前 
 
回 
 
計 

寄 附 
       

そ の 他 
の 収 入 

 
      

計  
      

総 
 
額 

寄 附 663,000 
      

そ の 他 
の 収 入 

1,200,000 
      

総 計 1,863,000 
      

 

参   考 
公費負担相当額  ポスター作成費  351,900 円 
         ビラ作成費     28,000 円 

選挙運動の準備を始めて最
初の収支のあった日から、
最後の収支の日まで 
第１回報告後の収支につい
ては、その収支のあった日
から７日以内に２回目として
報告書を作成 

法定提出期限 

選挙の期日後 15 日以内 

（第 １ 回分） 

個人の場合は、 

職業を記載 

２回目の報告は、この欄

に１回目の総計を記入 

寄附、労務の無償提供等の合計額 

自己資金、借入金等の合計額 

公費負担される金額は、収入とせず

に、この欄に記載 



 

５．支出の部 

月 日 
金額又は 
見 積 額 

区 分 支出の目的 
支 出 を 受 け た 者 金銭以外の

支出の見積
の 根 拠 

備 考 住所又は主たる
事務所の所在地 

氏名又は 
団 体 名 

職 業 

１ 人件費 
円 

     
  

〇月 14日 18,000 選挙運動 労務者報酬 
沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 学 生  9,000円×2日 

16日 20,000 〃 〃 
沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 無 職  10,000円×2日 

19日 30,000 〃 
手話通訳者 
報酬 

沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 会社員 
 

15,000円×2日 

20日 105,000 〃 
車上運動員 
報酬 

沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 無 職  15,000円×7日 

〃 105,000 〃 〃 
沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 〃  15,000円×7日 

〃 70,000 〃 事務員報酬 
沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 無 職 
 

10,000円×7日 

〃 63,000 〃 労務者報酬 
沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 学 生 9,000円×7日 
無償労働従事 
4月14日～20日 

 
〃 70,000 〃 〃 

沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 無 職 10,000円×7日 
無償労働従事 
4月14日～20日 

 
計 (8件) 481,000  

 
     

２ 家屋費 
 

       

(1) 選挙事 
務所費 

        

〇月 13日 90,000 
立 候 補 
準 備 

事 務 所 
借 上 料 

沼津市 
〇町〇番地 

当選大吉 
後援会 

政治団体 
事務所借上 

30,000円×3日 
利益供与は 
4月11日～13日 

〃 270,000 選挙運動 〃 
沼津市 
〇町〇番地 

〃 〃 
事務所借上 

30,000円×9日 
利益供与は 
4月14日～22日 

22日 32,000 
立 候 補 
準 備 

備品借上料 
沼津市 
〇町〇番地 

〇〇〇〇 賃貸業   

小計 (3件) 392,000        

(2) 集合 
会場費等         

〇月18日 5,000 選挙運動 
演説会場 
借 上 料 

沼津市 
〇町〇番地 

C 町会館    

小計 (1件) 5,000        

計 (4件) 397,000        

３ 通信費       
 

 

〇月  3日 3,100 
立 候 補 
準 備 

連絡用 
葉書購入 

沼津市 
〇町〇番地 

〇町郵便局   50枚 

20日 14,600 選挙運動 電 話 料 
沼津市 
〇町〇番地 

NTT    

計 (2件) 17,700        

4 交通費  
 

      

〇月20日 1,200 選挙運動 
労務者の 
鉄道運賃 

〇〇市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 学 生  

〇〇市～沼津 
実費弁償 

計(1件) 1,200        

 

報酬の種類による限度額に注意 

選挙運動用自動車にかかる経費の記載は不要 



 

 

５．支出の部 

月 日 
金額又は 
見 積 額 区 分 支出の目的 

支 出 を 受 け た 者 金銭以外の
支出の見積
の 根 拠 

備 考 住所又は主たる
事務所の所在地 

氏名又は 
団 体 名 

職 業 

5 印刷費 
円 

     
 

 

〇月10日 165,400 
立 候 補 
準 備 

葉書印刷代 
沼津市 
〇町〇番地 〇〇印刷所   

1枚82円×2,000枚 
写真版1400円 

11日 28,000 〃 ビラ印刷代 〃 〃   
1枚7円×4,000枚 
公費負担28,000円 

12日 405,000  
ポスター 
印 刷 代 

沼津市 
〇町〇番地 〇〇印刷所   

1枚900円×450枚 
自己負担 
59枚53,100円 
公費負担 
391枚351,900円 

計 (3件) 598,400  
 

     

6 広告費         

〇月10日 2,800 
立 候 補 
準 備 

たすき代 
沼津市 
〇町〇番地 O〇〇〇 呉服商   

12日 38,000 〃 
事務所 
看 板 代 

沼津市 
〇町〇番地 

〇〇看板
店 

   

14日 70,000 選挙運動 
拡 声 機 
借 上 料 

沼津市 
〇町〇番地 O〇〇〇 電機商 

1日10,000円 
×7日 

 

18日 90,000 〃 新聞広告料 
沼津市 
〇町〇番地 〇〇新聞社  

 1回45,000円 
(4/15、4/18掲載) 

計 (4件) 200,800    
 

   

7 文具費         

〇月   4日 10,200 立 候 補 
準 備 

文房具代 
沼津市 
〇町〇番地 〇〇文具店   11件 

10日 4,500 〃 罫紙ほか 
沼津市 
〇町〇番地 〇〇商店   5件 

20日 2,300 〃 模造紙ほか 〃 〃   6件 

〇月 14日 8,000 選挙運動 画鋲・テープほか 〃 〃   9件 

計 (4件) 25,000        

8 食料費         

〇月14日 14,200 選挙運動 茶菓子代 
沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 

煎 茶 
販売業 

 茶･煎餅等 

〃 12,600 〃 仕出弁当代 
沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 飲食業 

 1食700円 
×18食 

15日 14,000 〃 〃 〃 〃   
1食700円 

×20食 

         

20日 10,500 〃 〃 〃 〃   
1食700円 

×15食 

〃 16,800 〃 
運動員弁当 
費用弁償 

沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 無職  

1食800円 
×3食×7日 

〃 14,700 〃 
労務者弁当 
費用弁償 

沼津市 
〇町〇番地 〇〇〇〇 学生  

1食700円 
×3食×7日 

計 (10件) 158,300        

 

新聞掲載日を記入 

自己負担がある場合、その額を備考欄に

記載し、自己負担額の領収書写しを添付 



 

５．支出の部 

月 日 
金額又は 
見 積 額 

区 分 支出の目的 
支 出 を 受 け た 者 金銭以外の

支出の見積
の 根 拠 

備 考 住所又は主たる
事務所の所在地 

氏名又は 
団 体 名 

職 業 

9 休泊費 
円 

 
 

      

なし         

計 (0件) 0 
 

      

10 雑費         

〇月12日 10,500 立 候 補 
準 備 

ベニヤ板ほか 
沼津市 
〇町〇番地 〇木材店    

20日 5,200 選挙運動 クリーニング代 
沼津市 
〇町〇番地 〇クリーニング    

〃 10,100 〃 
自 動 車 
燃 料 代 

〃 〃 〃  
連絡用車 
ガソリン代7日分 

〇月  2日 3,900 〃 電 気 代 
沼津市 
〇町〇番地 L 電力会社    

計 (4件) 29,700      
 

 

         

計 

立候補準備 
のための支出 

791,800  
 

     

選挙運動 
のための支出 

1,117,300        

計 1,909,100        

前 
 
回 
 
計 

立候補準備 
のための支出 

 
       

選挙運動 
のための支出 

      
 

 

計         

総 
 
額 

立候補準備 
のための支出 

791,800        

選挙運動 
のための支出 

1,117,300        

総 計 1,909,100        

 

支出のうち 
公費負担相当額 

項    目 単 価（Ａ） 枚数(Ｂ) 金 額 (Ａ)×(Ｂ)＝(Ｃ) 

ポスターの作成 
ビラの作成 

900 円 
7 円 

391 枚 
4,000 枚 

351,900 円 
28,000 円 

この報告書は、公職選挙法の規定に従って作製したものであって、真実に相違ありません。 

令和 〇  年 〇 月 〇 日 

出納責任者 住所   沼津市○○町○○番地 

氏名   ○ ○ ○ ○  

 

提出する書類は 

①選挙運動費用収支報告書（原本） １部 

②領収書（コピー）全て 

③領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書１部 

④振込み明細書に係る支出目的書１部 

自書の場合は

押印不要 

ポスター作成にかかる公費負担相当額

等を記載 （収入の部の参考欄と同額） 

他の項目に含まれない材料費や、ガス、水道、電気などの
光熱水費。選挙運動用自動車以外の連絡用車や随伴車な
どのガソリン代など。 

候補者、運動員等についてかかった休憩、宿泊があれば、
その費用 （制限額に注意） 

種別の「立候補準備」

と「選挙運動」に分け

て記入 

２回目の報告は、この欄

に１回目の総計を記入 



 

 

領収書等を徴し難い事情があった支出の明細書 （記載例） 

支出の年月日 支出の金額 区 分 支出の目的 領収書その他の支出を証すべき書面を徴し難かった事情 

〇月 13日 90,000 
立 候 補 
準 備 

事務所借上料 事務所の無償借上げのため（〇/11～13） 

〃 270,000 選挙運動 〃 〃      （〇/14～22） 

〇月10日 165,400 
立 候 補 
準 備 

葉書印刷代 銀行振込みのため 

20日 63,000 選挙運動 労務者報酬 労務の無償従事のため 

〃 70,000 〃 労務者報酬 労務の無償従事のため 

     

 

１  令和 〇 年 〇 月 〇 日執行（選挙名）〇〇〇 選挙 
 
２  公職の候補者  氏 名   当 選 大 吉 

３  出 納 責 任 者  氏 名   ○ ○ ○ ○ 

 
備考 １ 「区分」の欄には、立候補準備のために要した費用及び選挙運動のために支出した費用の区別を明記

するものとする。 

２ 「支出の目的」の欄には、支出の目的（謝金、労務者報酬等）、員数等を記載するものとする。 

 

 

 

振込明細書にかかる支出目的書 （記載例） 

 

 

１ 令和 〇 年 〇 月 〇 日執行（選挙名）〇〇〇 選挙 

２  公職の候補者  氏 名   当 選 大 吉 

３  出 納 責 任 者  氏 名   ○ ○ ○ ○ 

 

 
備考 

１ 金融機関が作成した振込み明細書に支出の目的が記載されていないものを記載する。 

２ 「支出の費目」の欄には、収支報告書と同様に（一）人件費、（二）家屋費（（イ）選挙事務所費、（ロ）

集合会場費等）、（三）通信費、（四）交通費、（五）印刷費、（六）広告費、（七）文具費、(八)食料費、

(九)休泊費、（十）雑費のいずれかを記載するものとする。 

３ 「支出の目的」の欄は、支出の目的（謝金、人夫賃、家屋贈与等）、員数等を記載するものとする。 

４ 支出の目的ごとに別葉とするものとする。 

５ 支出の目的に対応する振込明細書の写しと併せて提出するものとする。 

 

支 出 の 費 目 支 出 の 目 的 

印 刷 費 葉 書 印 刷 代 

本書は、支出の目的

ごとに別葉とする 

支出の目的に対応す

る振込明細書の写し

を併せて提出 


