様式１
説明会参加申込書
・電子メールで送付してください。
（宛先）ryokuti@city.numazu.lg.jp
（件名）指定管理者説明会参加申込
　　年　　月　　日　　
	所在地
	

	団体名
	

	担当者氏名
	

	所属・職名
	

	電話番号
	

	E-mail
	


以下のとおり、指定管理者公募説明会への参加を申し込みます。
	施　設　名
	沼津御用邸記念公園

	団　体　名
	

	参加者氏名
	

	
	

	
	


様式２
説明会資料送付請求書
・説明会に参加しない（しなかった）団体用。
・回答は説明会終了後となります。

・電子メールで送付してください。

（宛先）ryokuti@city.numazu.lg.jp
（件名）指定管理者資料送付請求
　　年　　月　　日　　
	所在地
	

	団体名
	

	担当者氏名
	

	所属・職名
	

	電話番号
	

	E-mail
	


　指定管理者公募説明会に参加しない（しなかった）ため、以下のとおり詳細資料の送付を請求します。
	施　設　名
	沼津御用邸記念公園


様式３
質　問　書
・電子メールで送付してください。

（宛先）ryokuti@city.numazu.lg.jp
（件名）指定管理者質問
　　年　　月　　日　　
	所在地
	

	団体名
	

	担当者氏名
	

	所属・職名
	

	電話番号
	

	E-mail
	


以下のとおり質問します。
	件　名
	沼津御用邸記念公園　指定管理者の公募

	項　目
	【資料名】：　　　募集要項　・　業務仕様書　・　その他（　　　　）
【ページ・項目】：

	内　容
	


様式４
指定申請書
年　　月　　日　　
沼津市長　宛て
所 在 地　　　　　　　　　　　
申請者　　団 体 名　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　印
　　沼津御用邸記念公園の指定管理者の指定を受けたいので、下記のとおり関係書類を添えて申請します。
記
　(１)　定款、寄附行為、規約その他これらの類する書類
　(２)　法人にあっては、当該法人の登記事項証明書
　(３)　指定申請書を提出する日の属する事業年度の収支予算書及び事業計画書並びに前事業年度の収支決算書及び事業報告書
　(４)　沼津御用邸記念公園の管理に関する業務の収支予算書（収支計画）
　(５)　その他市長が必要と認める書類
【連絡担当者】
	【氏名】

【所属】
【電話】
【E-mail】


様式５
応募団体名または共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　
団体概要説明書
・共同事業体の場合は、代表団体について記載してください。
（　　年　　月　　日現在）
	(代表)団体名
	

	所在地
	

	代表者
	

	設立年月日
	

	事業内容
	

	資格の種類及び人数
	

	社会保険等の加入状況
	雇用保険への加入　　　　　　　　：　有　・　無
健康保険及び厚生年金保険への加入：　有　・　無
法定外労働災害補償制度への加入　：　有　・　無

	資本金及び
従業員数
	

	経営成績及び財政状態（直近３年間について記入してください。）
＜単位：　＞
	年度
	○○年度
	○○年度
	○○年度

	
	純利益（収入）
	
	
	

	
	総費用（支出）
	
	
	

	
	経常損益（収支）
	
	
	

	
	負債の部
	
	
	

	
	資本の部
	
	
	

	
	総資産
	
	
	


様式６
応募団体名または共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　
類似施設管理実績一覧表
・同等であれば任意様式可。
・共同事業体の場合は、代表団体について記載してください。

（　　年　　月　　日現在）

	＜団体名＞


	＜共同事業体名＞※共同事業体の場合のみ



	施設名
	

	所在地
	

	経理
	(全額)指定管理料制　・(全額)利用料金制　・併用制　　※該当するものを残す。

	年間経費
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※およその支出決算額。

	担当期間
	※過去の指定期間含む。

	施設概要
	


※枠は適宜追加してください。
様式７
応募団体名または共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　
共同事業体構成書
・共同事業体で申請する場合のみ提出してください。

・同等であれば任意様式可。
（　　年　　月　　日現在）
	＜共同事業体名＞


	＜構成団体名①＞
	＜設立年月日＞

	＜代表者氏名＞
	＜従業員数＞
	＜資本金＞

	＜類似施設の運営・管理管理実績＞（施設名及び住所、施設概要、業務内容、形態（指定管理又は委託など）


	＜構成団体名②＞
	＜設立年月日＞

	＜代表者氏名＞
	＜従業員数＞
	＜資本金＞

	＜類似施設の運営・管理管理実績＞（施設名及び住所、施設概要、業務内容、形態（指定管理又は委託など）


※枠は適宜追加してください。
様式８
応募団体名または共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　
沼津御用邸記念公園指定管理者　事業計画書
・同等であれば任意様式可。読みやすいようにページ番号を記載してください。
・項目は選考基準・配点に対応させています。それぞれなるべく具体的に記述して下さい。

・改行、改ページ等は適宜調整してください。一覧リストやパンフレット等を使用する場合は、本書には「別紙○○のとおり。」と記載し、添付してください。
・写真やイメージ図を使用する場合でも、文章で要旨を記載してください。

・図形や着色によるデザイン、文字の装飾も可能ですが、見やすさ・読みやすさに配慮するとともに、内容が疎かにならないようにしてください。

＜法人の組織・経営基盤、同種業務の実績＞＜小計10点＞
①法人の組織体制（事業内容、グループ企業、社員数等）、財務状況【５点】
・管理運営を安定して行うことができる法人基盤や、本公園の魅力向上に活かせる強み等
（↑記載にあたっての観点の例）

②公共施設、民間施設の管理運営実績【５点】

・施設の運営実績リストや、本公園の管理運営で活かせる実績等

＜良好な管理状態の構築＞＜小計20点＞
③清掃計画（頻度、実施方法、実績等）【５点】
・各種施設やトイレ、園地、駐車場、外周等を常に美しく清潔に保つ方法・類似実績等

④雑草・雑木除去計画及び植栽管理計画（頻度、実施方法、実績等）【５点】
・芝生の多い園内の美観保持や隣地境界等での越境木管理のための方法・類似実績等

⑤修繕方針（対応方針、実施方法、実績等）【５点】
・老朽化・危険箇所修理、美観保持等に対応するための方法・類似実績等
⑥管理状況の評価・改善のための手法・取組み【５点】

・管理全般の状況を評価し、常に良好に保つための手法・取組み等
＜接遇・サービスの構築＞＜小計10点＞
⑦接遇・サービス提供方針【５点】
・来園者に喜んでもらえる接遇の構築方法や、入園、支払、貸室、施設解説等の各種サービスの方針や改善提案等
⑧接遇・サービス状況の評価・改善のための手法・取組み【５点】
・接遇・サービス全般の状況を評価し、常に良好に保つための手法・取組み等
＜ 魅力・満足度の向上＞＜小計30点＞
⑨文化財（名勝景観、歴史的建造物、遺構等）としての理解・保存活用方針【５点】
・市が策定した名勝旧御用邸苑地の「保存活用計画」、「整備基本計画」の概要を理解した上で、単なる公園ではなく名勝にふさわしい保存活用（植栽管理、日常清掃、簡易修繕、PR、自主事業等含む）ができるとわかるような方針等

⑩西附属邸の展示・説明・利活用の改善案【５点】
・西附属邸のガイド・解説の改善案や、新たな利活用（例えば特別展等）の提案等
⑪東附属邸の貸出・利活用の改善案【５点】
・有料貸室・見学等の改善案や、新たな利活用（例えば茶道体験講座等）の提案等
⑫その他園内全体（クロマツ林・庭園・遺構等）の展示・説明・利活用の改善案【５点】
・広大なクロマツ林が広がる本邸エリアや防空壕等の遺構等も楽しんでもらうための改善案や、新たな利活用（例えば芝生・植栽管理講座等）の提案等
⑬入園者増に向けたHP・SNS等を活用した広報PR等の計画案【５点】
・観光施設として、効果的なインターネットを活用した広報PR等の計画等
⑭市内観光施設等との近距離連携や、「皇室ゆかりの庭園ツーリズム」関係施設等との広域連携等による魅力向上の方策【５点】
・本公園の魅力を高めるための方策等。例えば、首都圏等からの観光客が多い沼津港エリア等との近距離での周遊・連携策や、国（国土交通省）のガーデンツーリズム登録制度に共同で登録されている恩賜箱根公園、三島市立公園楽寿園、秩父宮記念公園との広域連携策等。（これらの例に限定するものではなく、他の積極的な提案も期待します。）
＜人員・安全確保＞＜小計5点＞
⑮人員配置計画及び安全確保方針【５点】
・接遇・サービス、各種管理、PR等を適正に行うための人員配置計画（清掃等で外部委託予定のものはその予定等も含む）及び入園者や施設の安全確保のための各種方針等

＜収支計画＞＜小計10点＞
※収支計画（管理事業分）の詳細は様式9-1のとおり。

⑯収支計画（指定管理料提案額、入園料・観覧料・駐車料の利用料金収入額及び運営管理支出額想定）【５点】
・管理運営経費を確保するにあたっての、指定管理料の提案額及び利用料金収入想定・目標額等（目標達成のための計画等含む）
・管理運営経費の想定・目標額等（目標達成のための計画等含む）
⑰収入拡大のための方策（顧客想定、PR方法、営業先、改善提案等）【５点】
・利用料金収入等を増やすための方策、活かせる強み等
＜自主事業＞＜小計15点＞
※収支計画（自主事業分）の詳細は様式9-2のとおり。

⑱自主事業（売店、喫茶等の収益事業）の実施方針及び収支想定【５点×３】
・本公園の魅力を高め、利用者の満足度を向上させるための自主事業の提案（現在は、売店、喫茶、各種イベント・教室等を実施中）
様式９-１
　　　　　　　　　　　　応募団体名または共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　
沼津御用邸記念公園指定管理者　収支計画書（管理事業分）
・同等であれば任意様式可。内訳、改行等の調整は適宜行ってください。
・金額は全て税込みで記載してください。指定管理料上限額を超えないよう注意してください。

・自主事業（売店、喫茶等の収益事業）を行う予定の場合、収支を区分し、様式9-2に記入してください。
※協定にあたっての（令和８年度の）詳細な収支予算書は、選定後に提出していただきます。
（単位：　　）
	
	令和８年度
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度
	令和12年度

	指定管理料
	
	
	
	
	

	入園・西邸観覧料
	
	
	
	
	

	東邸(貸室)利用料
	
	
	
	
	

	駐車料
	
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	
	

	収入合計
	
	
	
	
	

	人件費
	
	
	
	
	

	福利厚生費
	
	
	
	
	

	広告宣伝費
	
	
	
	
	

	光熱水費
	
	
	
	
	

	清掃委託料
	
	
	
	
	

	警備委託料
	
	
	
	
	

	特殊剪定委託料
	
	
	
	
	

	修繕費
	
	
	
	
	

	保険料
	
	
	
	
	

	租税公課
	
	
	
	
	

	賃借料・ﾘｰｽ料
	
	
	
	
	

	通信運搬費
	
	
	
	
	

	備品購入費
	
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	
	

	支出合計
	
	
	
	
	

	収支
	
	
	
	
	


様式９-２

　　　　　　　　　　　　応募団体名または共同事業体名　　　　　　　　　　　　　　　
沼津御用邸記念公園指定管理者　収支計画書（自主事業分）
・売店、喫茶等の自主事業（収益事業）を予定する場合はこちらにも記載してください。

・同等であれば任意様式可。内訳、改行等の調整は適宜行ってください。
・金額は全て税込みで記載してください。

・自主事業は任意提案による（収益）事業であり管理業務とは別個のものであるため、収支は区分してください（指定管理料を自主事業に使用することはできません）。
※自主事業の詳細な収支予算(計画)書は選定後に提出していただきます（自主事業ごとに事前に市と協議）。本書に記載がない自主事業を禁止するものではありません。
（単位：　　）
	
	令和８年度
	令和９年度
	令和10年度
	令和11年度
	令和12年度

	売上金
	
	
	
	
	

	その他
	
	
	
	
	

	収入合計
	
	
	
	
	

	人件費
	
	
	
	
	

	福利厚生費
	
	
	
	
	

	仕入材料費
	
	
	
	
	

	広告宣伝費
	
	
	
	
	

	光熱水費
	
	
	
	
	

	租税公課
	
	
	
	
	

	賃借料・ﾘｰｽ料
	
	
	
	
	

	通信運搬費
	
	
	
	
	

	備品購入費
	
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	
	

	その他経費
	
	
	
	
	

	支出合計
	
	
	
	
	

	収支
	
	
	
	
	


様式10
宣誓書
年　　月　　日　　
沼津市長　宛て
所 在 地　　　　　　　　　　　
申請者　　団 体 名　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　印
　　以下の事項について宣誓します。
１　地方自治法施行令第167条の４の規定に該当しない団体であること。
２　直近１年間に、国税及び地方税の滞納がない団体であること。
３　会社更生法に基づく更生手続き開始の申し立てをしていない団体、民事再生法に基づく再生手続き開始の申し立てをしていない団体であること。または、銀行取引の停止、主要取引先との取引の停止等の事実がない団体であること。
４　募集開始日から遡り直近1年間に、沼津市から指名停止を受けていない団体であること。
５　市長及び市議会議員本人が経営に関わらない団体であること。
６　暴力団員による不当な行為等に関する法律（平成３年法律第77号）第２条第及び沼津市暴力団排除条例（平成24年条例第22号）第２条に規定する暴力団及び暴力団員等が構成員となっている団体及びそれらの利益となる活動を行なわない団体であること。
また、必要な場合には、このことについて沼津市が、静岡県警察本部に照会することを承諾し、当該照会に係る必要書類の請求をしたときは当該請求に従うこと。

７　他の自治体において、中途で指定管理者の取り消しを受けていない団体であること。
様式11

確約書（暴力団排除）
　私は、下記のことを確約します。
　また、必要な場合には、このことについて沼津市が、静岡県警察本部に照会することを承諾し、当該照会に係る必要書類の請求をしたときは当該請求に従うことを約束します。
記

１　私は、次に掲げる者のいずれにも該当しません。
⑴　暴力団員等（沼津市暴力団排除条例第２条第２号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）に該当する者
⑵　暴力団（沼津市暴力団排除条例第２条第１号に規定する暴力団をいう。以下同じ。）又は暴力団員等が、出資、融資、取引その他の関係を通じた権利を行使することにより、又は暴力団員等がその親族関係若しくは交際関係を通じ、その事業活動の継続に重大な影響を及ぼす者
　⑶　暴力団若しくは暴力団員等と社会的に非難されるべき関係を有する者

２　１の各号に掲げる者を経営、運営に実質的に関与させていません。

沼津市長　宛て
年　　月　　日　　

	ふりがな
	
	ふりがな
	

	代表者役職
	
	代表者氏名
	　　　　　　　　　　　　印

	所属団体
	

	所在地
	〒　　　-


	電話番号
	

	生年月日
	　　　　　年　　　　月　　　日
	性別
	男　　女


＊照会に際し氏名・ふりがな・所在地・生年月日・性別が必要となります。
様式12
申請取り下げ書
　　年　　月　　日　　
　沼津市長　様
所 在 地　　　　　　　　　　　
申請者　　団 体 名　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　印
沼津御用邸記念公園の指定管理者の指定申請を取り下げます。
【連絡担当者】

	【氏名】

【所属】
【電話】
【E-mail】


